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Capitulo 1 - Cadastro de Sistemas e Permissoes de Usuarios - CSPUWEB

O Cadastro de Sistemas e Permissdes de Usuarios (CSPUWEB) tem por objetivo

cadastrar e gerenciar as permissdes de acessos aos sistemas.

Serao cadastrados os gestores dos sistemas informatizados. Cada um desses

Gestores tera acesso ao cadastro de usuarios de seus sistemas.

Este sistema funciona em ambiente web (internet/intranet), permitindo uma
integracao mais ampla por ndo possuir dependéncia de plataforma, sendo necessario

somente um computador conectado a internet.

Ministério da Saide - SE/DATASUS | Capitulo 1 - Cadastro de Sistemas e Permissdes de 3
Usuarios - CSPUWEB




PRGNV oW SPLIEN [ CSPUWEB - MANUAL DO USUARIO]

Capitulo 02 - Acesso ao CSPUWEB

2.1. Como Acessar o Sistema.

Para acessar o sistema é necessario que um navegador da Internet (internet
Explorer 5.0 ou superior) esteja instalado no computador. Para ter acesso a ele,
cligue no menu Iniciar, Programas, Internet Explorer. No campo endereco

digitar: http://www.saude.gov.br/cspuweb. Em seguida tecle “enter”.

¥4 Ministério da Saide

rEuATAsus CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissoes aos Usuarios
CSPUWEB

= ACESSO AD SISTEMA

Figura 1 - Acesso ao Sistema: Login

Preencha os campos Usuario (login) e senha, apresentados na Figura 1, em

seguida acione o botao “OK".

2.2. Quem pode acessar o CSPUWEB?
Somente pessoas que estiverem cadastradas terao acesso ao CSPUWEB.

Gestores do sistema e responsaveis nos estados poderdo acessar o CSPUWEB.

2.3. Como sera feito o cadastramento dos usuarios do sistema?

O cadastramento de usuarios s podera ser feito pelos gestores dos Sistemas.

A alteracao do Usuario (login) no cadastro do CSPU sé podera ser feita pelos

administradores.
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2.4. O que deve ser feito para pesquisar e trocar a senha do usuario?

No caso de esquecer a identificacdo, o usuario podera clicar no link e pesquisar.

Capitulo 03 - Trocando de Senha

Para trocar a senha, clique no link “Para trocar sua senha, clique aqui”

indicado pela seta na Figura 2.

FZL Ministério da Saide B

I'EIJATASUS CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissdes aos Usuarios

CSPUWEB terca-feira, 17 de novembro de 2009

- Smx

Cadastros Relatérios

> ACESSO AD SISTEMA

Acesso a usudrios:

Usudrio: Sanha:

ok
Se vocé esquaceu ou no sabs sua identificacic de usudrio,

clique =20ui para pesquisar.
Para trocar sua senha, diqu

Figura 2 - Acesso ao sistema: Troca de senha

Em seguida aparecera tela abaixo com os campos a serem preenchidos. De
acordo com a tela, digite o nome do Usuario, a senha que esta usando atualmente,

a Nova Senha, a Confirmacao da Nova Senha. Clique no botao “OK".

F2)4 Ministério da Saide B

rsmmsus CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissoes aos Usudrios

CSPUWEB segunda-feira, 23 de novembro de 2009

= ACESS0 AQ SISTEMA

Trocar Senhas:

Usuario: Senha Atual: Nova Senha: Confirmagdo da Nova Senha:

ﬁ

Figura 3 - Troca de senha

Ministério da Salude - SE/DATASUS | Capitulo 03 - Trocando de Senha
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O sistema emitirda uma mensagem indicando que a senha foi trocada com
sucesso, retornando automaticamente para a tela de acesso ao sistema, onde sera

digitado o nome do usuario e a nova senha.

Na tela abaixo estd sendo demonstrado que o usuario devera confirmar a sua
senha no primeiro acesso ao sistema. Digite novamente a senha e cligue no botdo
\\OKII

FEA Ministério da Saide BN

rE DATASUS CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissoes aos Usuarios

CSPUWEB sdbado, 21’ 21 ‘novembre’ 212 2009

> ACESS0 AO SISTEMA

AtencSo:
Estz & = primeira vez que vocd estd scessands o sistemnz
E necessario que voc entre novamente com a senha digitada anteriormente para gue ela sejs cadastrada no sistema
Acesso a usuarios:

Usudrio: Senha:

joao.silval

Se vocd esqueceu ou n3o sabe sua identMagcio de usudrio,
clique 2aui para pesquisar.

Para trocar sua senha, clique 2oui.

Figura 4 - Cadastro de senha
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Capitulo 04 - Conhecendo o Menu Principal

4.1. Opgoes disponiveis no Menu Principal

O menu principal da acesso a todas as funcionalidades do sistema. Para acessar

uma funcionalidade, basta clicar sobre o item de menu desejado.

F2A Ministério da Satide

IE DATASUS

CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permisstes aos Usuarios

CSPUWEB

Cadastros Relatérios

> MENU PRINCIPAL

Usuario: Nivel:

Ultimas Noticias:

® Aguardande informagio

Novidades:

® Aguardande informagio

Documentaes:

« Aauardando nformacio C S E) |}
ol

Cadastrode Sistoms o )
Permissoes ads Usuarios |
¥

Figura 5 - Menu Principal

O menu principal do usuario apresenta as seguintes opgoes:

Cadastro - Esta opcdo permite o cadastramento de usuarios e suas
permissoes de acesso.

Relatorios — Esta opcao permite a visualizacdo dos relatérios de usuarios
cadastrados.

Ministério da Salde - SE/DATASUS | Capitulo 04 - Conhecendo o Menu Principal
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Capitulo 05 - Usuarios

5.1 Cadastrar um novo usuario

Para cadastrar um novo usuario, acione o item Usudrio no menu Cadastro.

Y44 Ministério da Saiide

B3
rEnATAsus CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissoes aos Usuarios

CSPUWEB

Cadastros Relatérios

Usuario \ Nivel:

Ultimas Noticias:

» aguardando informagSo

Novidades:

* Aguardando informagSo

Documentaes:

# Aguardando informacdo g
i CoRU

Cadastrode Sistem#s e,"?
Permiss64s ads Usudrios
¢

Figura 6 - Menu Principal: Cadastro

5.1.1Pesquisa de usuarios

Na tela de Pesquisa, informe o nome/CPF/login/cédigo de usudrio e verifique se
0 usuario ja esta cadastrado. Ao acionar o botdao “Pesquisar”, o sistema listara os
resultados encontrados ou exibird uma mensagem de “Nenhum usudrio encontrado”.

Para cadastrar um novo usuario, acione o botao “NOVO”. Para alterar o cadastro um

usuario encontrado na pesquisa, veja o item 5.2.

m Capitulo 05 - Usuarios | Ministério da Salde - SE/DATASUS
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F2L Ministério da Saiide
rEnATAsus CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissdes aos Usuarios

CSPUWEB sexta-feira, 13 de novembro de 2009

he-vSmX

isa de Usudrios

Informacio do Usuari

Pesquisar por: Pesquisa:

@ Nome CPF Login

Novo ‘\

Figura 7 - Pesquisa de usudrios

5.1.2 Informacgoes de usuario

A tela apresentada a seguir é a de Informacgoes do Usuario, que contém os
seguintes campos, todos de preenchimento obrigatério (em caso de usuario ja
cadastrado, a tela sera exibida com todos os campos preenchidos):

¢ Nome: Nome completo do usuario.
e CPF ou Passaporte: Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), caso seja

brasileiro, ou Passaporte, se estrangeiro.

Estado: Localizacdo do usuario que vai acessar o sistema.

Municipio: Localizagdo do municipio onde o usuario ira acessar o
sistema.
e Login Name: Nome utilizado para o usuario acessar o sistema.
e E-mail: endereco eletronico do usuario.
e Cargo: nome do cargo que o usuario ocupa.
e Unidade: unidade onde o usuario se localiza.
e Endereco: digite a identificacao do endereco (avenida, rua, travessa,

etc.), do usuario.

Telefone: digite o nimero do telefone, conforme indicado abaixo.

Trocar senha no proximo Login?. Essa opcao devera ser usada para
que o usuario possa definir sua prépria senha quando for acessar o

Sistema, ou no caso do usuario esquecer a senha. Ao marcar opcao, €

Ministério da Salde - SE/DATASUS | Capitulo 05 - Usuarios _
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salvar a atualizacdo, a senha sera apagada e o usuario podera cadastrar
uma nova senha.
Ao término do preenchimento, acione o botao “OK"”, a tela seguinte é a de

configuracao.

Z2% Ministério da Saiide B

:Eunmsus CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permisstes aos Usudrios

CSPUWEB sexta-feira, 12 de novembro de 2009

Bhe-rdSmX

> Cadastre de Usud)

Nivel:

Informagées do Usudrio:
Nome: Tipo de Documento: Documento (CPF ou Passaporte):  Estado:

@ cpF: Passaporte: -
Municipio: Login Name: Emails

Cargo: Unidade: Enderaco:

Telefone: Trocar a senha no préximae login?

V| sim

OK i

Figura 8 - Cadastro de usuario: Informagdes do usudrio

5.1.2 Configuracdo do usuério

Para a Configuracdo do usuario é necessario, que preencha os seguintes
campos:

e Usuario: ja vem preenchido de acordo com o usudrio anteriormente
cadastrado.

e Sistema: campo de preenchimento obrigatério selecione o sistema que
deseja pesquisar. Observacdo: os sistemas para os quais o usuario ja tem
permissao de acesso aparecerao listados na parte inferior da tela de
configuragao.

e Tipo de acesso: campo de preenchimento obrigatorio selecione o tipo de

acesso que o usuario podera ter: Federal, Estadual, Regional ou

Municipal. Dependendo do sistema selecionado, poderdo existir ainda os

Capitulo 05 - Usuarios | Ministério da Saude - SE/DATASUS
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niveis Distrital e Unidade de Saude, caso o sistema esteja configurado

para tal operacao. Os niveis de acesso exibidos dependem do nivel de
acesso do cadastrador. Um usuario de um determinado nivel de acesso sé
podera cadastrar usuarios de niveis inferiores ao dele ou do mesmo nivel
(caso este sistema também esteja configurado para realizar tal operacgao,
esta definicdao depende da necessidade do Gestor). A tabela 1 especifica

0s niveis de acesso e as permissdes de cadastro para cada um deles.

Tabela 1 - Niveis de acesso e permissdes de cadastro

Nivel de acesso | Permissdao de Cadastro

Federal Federal*, Estadual, Regional, Municipal, Distrital**,
Unidade de Saude**

Estadual Estadual, Regional, Municipal, Distrital**, Unidade
de Saude**

Regional Regional*, Municipal, Distrital**, Unidade de
Saude**

Municipal Municipal*, Distrital**, Unidade de Saude**

* Caso o sistema esteja configurado para acessar o mesmo nivel.

** Caso o sistema esta configurado para acessar os niveis Distrital e Unidade de Saude.

Ministério da Salde - SE/DATASUS | Capitulo 05 - Usuarios
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F2A Ministério da Sadde Bk

:Eum-nsus CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissées aos Usuarios

CSPUWEB sexta-faira, 12 de novembro de 2009

he-rSmX

Nivel:

Configuracio do Usuario:
Ususrio: Sisterna: Tipo de Acesso: O Usudrio & Gestor e Responsavel pelo sistema?  Usudrio ativo para este sisterna?

ANA MARIA o | . - 7

Selecione o(s) Municipio(s):

Grupos Cadastrades = = Grupos do Usudrio

oK
Sistema Tipo de Acesso UF Municipio Regional Distrito Estab. Saide Gestor? Ativo?
cspu R RO I DELEGACIA REGIONAL DE SAUDE s s
SISPACTO & R RO I DELEGACIA REGIONAL DE SAUDE s s

Versdo 2.0

Figura 9 - Configuracéo do usuario

e O usuario é Gestor e Responsavel pelo sistema? Se for gestor e
responsavel (cadastrador de usuarios) marque o campo Sim; caso nao
seja, desmarque.

e Usuario ativo para esse sistema: se for ativo, marque o campo Sim,
caso ndo seja desmarque. Um usuario ndo pode ser excluido, apenas
desativado.

e Grupos cadastrados: quando selecionado o sistema, aparecem neste
campo o0s grupos daquele sistema que podem ser acessados.

Para que os Grupos Cadastrados passem para o Grupo de Usuarios,
selecione o sistema em que o usuario terd acesso e clique na seta para
direita, ird incluir o sistema ao campo Grupos do Usuario, conforme

indicado abaixo:

Capitulo 05 - Usuarios | Ministério da Saude - SE/DATASUS
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[ F2a Ministério da sadde B |

I'ED.ATASUS CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissbes aos Usuarios

CSPUWEB

Configuracio do Usadrio:
Usudrio: Sistemna: Tipe de Acesse:  Estade: Regional: © Uguidric 4 Gestor & Responsdvel pelo sistema?
ANAMARLA | Copy) ~ FRegional * RO +» |DELEGACIAREGIONAL DE SAUDE 4 sim

Usudrio ativo para este sistema?
Cdl

Selecione o(s) Municipio(s):
Grupos Cadastrados ! rupos do Usudrio
CSPU - CADASTRADOR DE USUARIOS

-

Sistama Tipo de Acasse UF Municipio Regional Distrite Estab. Sadde Gastor? Ativa?
R RO I DELEGACIA REGIONAL DE SAUDE s -3
R RO 1 DELEGACIA REGIONAL DE SAUDE ] 8

Figura 10 - Configuragdo do usuério: Grupos cadastrados

Caso queira retirar os grupos da permissdao do usuario, cligue na seta
para esquerda, que o sistema saird do Grupo do Usudrio e retornara ao
campo Grupos Cadastrado.

Ao término do procedimento clique em OK e mostrard mensagem de

atualizacao dos dados. Para retornar a tela anterior clique no icone para

retorno , localizado no cabecalho.

Importante: Se o usuario que esta sendo cadastrado for também cadastrador
de usudrio é necessario dar permissdao ao mesmo no CSPUWEB no grupo cadastrador
de usuario.

NOTA: Ao configurar o sistema, as colunas Municipio, Regional, Distrito ou
Estab. Saude serdo carregadas de acordo com o que foi selecionado pelo usuario na

configuracao.

Ministério da Saide - SE/DATASUS | Capitulo 05 - Usuarios
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Ex: Caso o usuario tenha acesso a Estab. Salude apenas as colunas Sistema,

Tipo de Acesso, UF, Municipio, Estab. Saude, Gestor e Ativo serdao carregadas.

Z2A Ministério da Saiide - H2S
rs DATASUS CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissoes aos Usuarios

CSPUWEB quarta-feira, 3 de margo de 2010

h-r&mX

> Configuracées dos Usuarios
Usuario: ADMINISTRADOR

Configuracio do Usuério:

Usudrio: Sistema: Tipo de Acesso: O Usudrio & Gestor e Responsavel pelo sistema?  Usudrio ativo para este sistema?

LIDIAN BEZERRA  __ A= Fl sim @

Selecione o(s) Municipio(s):

Grupos Cadastrados = [¢= Grupos do Usudrio

Tipo de Acesso OF ‘Municipio Regional Distrito Estab. Saiade Gestor? Ativo?
u DF BRASILIA BRIGO ZELIA MACALAO N s

Esta informacdo visa identificar qual a configuracao do Sistema para o Usuario.

Capitulo 05 - Usuarios | Ministério da Saude - SE/DATASUS
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5.2 Alterando as informacoes e permissoes do usuario

Na tela de Pesquisa, informe o nome/CPF/login/cddigo de usuario e verifique se
0 usuario ja esta cadastrado. Ao acionar o botdao “Pesquisar”, o sistema listara os
resultados encontrados ou exibird uma mensagem de “Nenhum usudrio encontrado”.
Para alterar o cadastro um usuario encontrado na pesquisa, clique sobre seu nome,

conforme ilustrado na Figura 10.

E= Ministério da Saide B 5L

I'EDATASLIS CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissoes aos Usuarios

CSPUWEB segunda-feira, 16 de novembro de 2009

- 7 SEX

Pesquisar por: Pesquisa:

@ nome CPF Login Cédigo

[“Fesauisar | Novo ]

** Clique no Nome do Usudrio para Vizualizar e ou Alterar os Dados **

Figura 11 - Pesquisa de usuarios: Resultados

O processo de alteracao de dados do usuario é idéntico ao processo de cadastro,
relatado no item 5.1, exceto pelo fato de que na alteracdo os dados do usuario ja
estarao preenchidos.

Importante: As informagdes do usuadrio sé poderdo ser alteradas, nao sendo permita

a exclusdo uma vez que o usuario pode estar vinculado a outros sistemas e caso

Ministério da Salde - SE/DATASUS | Capitulo 05 - Usuarios
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exista a necessidade de saber qual foi o usuario que realizou determinada alteracao
no sistema por meio do histérico (log).

O administrador ou o gestor do sistema podera excluir a permissao de um
sistema configurado para o usuario conforme ilustrado na Figura 12

O administrador ou o gestor pesquisa o usuario, clica no botdo ‘Configurar’ e o
sistema apresenta a lista de sistemas que estd configurado para o usuario. Ao
selecionar o sistema, clica no botao ‘Excluir’.

Caso nao queira excluir as permissdes para um determinado sistema basta
desmarcar a opgao ‘usuario ativo para este sistema’

Observe que o usuario continua cadastrado para fins de pesquisa, auditoria e
configuragao de outros sistemas. Apenas a permissao de acesso em determinado

sistema foi excluido.

¥SA Ministério da Saude B2
rEDATAsus CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissoes aos Usuarios

CSPUWEB

Cadastros Relatérios

= Configuracbes dos Usuarios
Usuario: ADMINISTRADOR

Configuracdo do Usuario:

Usudrio: Sisterna: Tipo de Acesso: O Usudrio & Gestor & Responsavel pelo sistema?  Usudrio ativo para este sistema?

LIDIAN BEZERRA g AN _NET +~  Federal + [V sim Fl
Selecione ofs) Municipio(s):
Grupos Cadastrados =] = Grupos do Usudrio

SAPSS - SINAN_OMLINE_GERENTE

SAPSS-ADM £

SINAN - ADM

SIMAN - INFLUENZA <

Sistema Tipo de Acesso UF Municipio Regional Distrito Estab. Saide Gestor? Ativo?
SINAN NET F S S

Figura 12 — Configuragéo de Usuérios: Excluséo de Sistema

| Ministério da Saude - SE/DATASUS
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Capitulo 06 — Relatdrios

6.1 Como gerar relatorios

Para gerar Relatérios, acione o item Usuarios no menu Relatérios.

E24 Ministério da Saide

IE DATASUS

CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissoes aos Usuarios

CSPUWEB

Usudrios

Ultimas Noticias:

s Aguardando informacio

Novidades:
* Aguardande informacdo

Documentaes:
& Aguardando infermac3e N f
Cadastrode Sistemés e{?
Permissoes agt Usudrios |

¢

Figura 13 - Menu Principal: Relatorios

6.2 Tela de Relatorio dos Usuarios

Na tela de Filtro do Relatério, preencha os campos a seguir clique em filtrar,

conforme indicado na Figura 11. O campo Sistema é de preenchimento obrigatoério,

enquanto que Grupo, Tipo de Acesso e UF sdo opcionais.

FE% ministério da Saide

l's DATASUS

CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permissdes aos Usuarios

sexta-faira, 13 de nove ) de 2009

LR 1B

CSPUWEB

Cadastro

Filtro do relatério:

Sistema: Grupo:  Tipo de Acesso: UF:

Figura 14 - Filtro de Relatorio dos Usuérios

Ministério da Salde - SE/DATASUS | Capitulo 06 - Relatérios
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6.2.1 Filtros do Relatorio de Usuarios

Para gerar o relatério de usuarios é possivel utilizar os seguintes filtros:
e Sistema: selecione o0 sistema em que deseja visualizar os dados
relacionados ao usuario. Campo de preenchimento obrigatoério.
e Grupo: selecione o grupo de usuario que tem a permissao para o sistema
escolhido. Campo de preenchimento opcional.
e Tipo de acesso: selecione o tipo de acesso dos usuarios. Campo de
preenchimento opcional.

e UF: selecione a UF. Campo de preenchimento opcional.

6.2.2 Relatorio de usuarios contendo o resultado dos filtros

Clique sobre o nome do Usuario, conforme indicado figura 14, para visualizar as

informacgdes e o cadastro do usuario, caso queira fazer alteragdes. (ver item 5.1.2)

F24 Ministério da Satide B.5

I'EIJATASUS CSPUWEB - Cadastro de Sistemas e Permisses aos Usuarios

CSPUWEB segunda-feira, 16 de novembro

Cadastros Relatérios

= Relatério dos Usudrios
- Nivel:
Filtro do relatério:
Sisterna: Grupao: Tipo de Acesso: UF:
CSPU ~  CSPU-CADASTRADORDEUSUARIOS ~  Estadual - SP -
** Clique no Nome do Usuario para Vizualizar e ou Alterar os Dados *#
Usuario CPF UF Perfil Login cédigo Alualiza Senha
ADRIANA RODRIGUES CABRAL E—— B E T T n
ELISA AZEVEDC K [ ] SP E A T N
SISAGUA — se E L _____________° I N

Figura 15 - Relatorio dos usuérios

Para retornar a tela principal, clique no icone , no topo da tela.
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